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V/A “Civilas aviacijas agentiira”
Aviacijas personala sertificéSanas dalas
REGLAMENTS

I. Visparigie jautajumi
1. Aviacijas personala sertificeSanas dala (turpmak — PEL dala) ir valsts agenturas
“Civilas aviacijas agentura” (turpmak - CAA) strukturvieniba.

2. PEL dalas darbibas merkis ir istenot CAA politiku un parvaldi gaisa kugu lidojuma
apkalpes loceklu sertificéSanas un uzraudzibas joma, ka ari gaisa kugu lidojuma apkalpes
locek]u sagatavoSana iesaistito organizaciju, gaisa kugu, iekartu, tai skaita lidojumu simulacijas
trenazieru iekartu (turpmak — FSTD) un personala sertificéSanas un uzraudzibas joma.

3. PEL dala, tas kompetencé esoSas funkcijas un uzdevumus isteno, ieverojot
starptautiskos un nacionalos tiesibu aktus un ar tiem saistitos dokumentus:

3.1. 1944.gada 7.decembra Konvenciju par starptautisko civilo aviaciju (turpmak —
Konvencija);

3.2.  Starptautiskas civilas aviacijas organizacijas (turpmak - ICAQ) izstradatos
standartus un rekomendacijas, jo 1pa$i, kas noteikti Konvencijas 1. Pielikuma ‘“Personala
licencésana” un citos ICAO dokumentos, kas ir saistoSi gaisa kugu lidojuma apkalpes loceklu
sagatavoSanas, sertificéSanas un uzraudzibas joma;

3.3. Eiropas Parlamenta un Padomes 2018.gada 4.julija regulu (ES) 2018/1139 par
kopigiem noteikumiem civilas aviacijas joma un ar ko izveido Eiropas Savienibas Aviacijas
drosibas agenturu, un ar ko groza Eiropas Parlamenta un Padomes regulas (EK) Nr. 2111/2005,
(EK) Nr. 1008/2008, (ES) Nr. 996/2010, (ES) Nr. 376/2014 un direktivas 2014/30/ES un
2014/53/ES un atcel Eiropas Parlamenta un Padomes regulas (EK) Nr. 552/2004 un (EK) Nr.
216/2008 un Padomes regulu (EEK) Nr. 3922/91 (turpmak — regula Nr. 2018/1139);

3.4. Komisijas 2011.gada 3.novembra regulu (ES) Nr.1178/2011, ar ko nosaka tehniskas
prasibas un administrativas proceduras attieciba uz civilas aviacijas gaisa kuga apkalpi atbilstigi
Eiropas Parlamenta un Padomes Regulai (EK) Nr. 216/2008 (turpmak — regula Nr.1178/2011);

3.5. Komisijas 2018.gada 14.decembra Isteno$anas regulu (ES) 2018/1976, ar ko saskana
ar Eiropas Parlamenta un Padomes Regulu (ES) 2018/1139 paredz siki izstradatus planieru
ekspluatacijas noteikumus un planieru lidojuma apkalpes loceklu licencéSanas noteikumus, jo
ipasi I1I pielikumu (PART-SFCL);

3.6. Komisijas 2018. gada 13. marta Regulu (ES) 2018/395, ar ko saskana ar Eiropas
Parlamenta un Padomes Regulu (ES) 2018/1139 paredz siki izstradatus gaisa balonu
ekspluatacijas noteikumus un gaisa balonu lidojuma apkalpes loceklu licenceé$anas noteikumus,
jo 1paéi IlI pielikumu (PART-BFCL);

3.7. Komisijas 2020. gada 4. marta Delegeto regulu (ES) 2020/723, ar ko nosaka siki
izstradatus noteikumus par tre$as valsts izdotu pilotu sertifikatu akceptéSanu un groza Regulu
(ES) Nr. 1178/2011;

3.8. Eiropas Savienibas Aviacijas droSibas agenturas (turpmak - EASA) Pienemamos
lidzeklus atbilstibas nodrosinasanai (AMC) un vadlinijas (GM);

3.9. Eiropas Savienibas noslégtos divpusgjos ligumus ar treSajam valstim (BASA) par
tehniskajam ievie$anas proceduram - gaisa kugu lidojuma apkalpes loceklu sertific€$anas joma;
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3.10. Likumu “Par aviaciju” un uz ta pamata izdotos PEL dalai saisto$os Ministru
kabineta noteikumus.

4. PEL dala, atbilsto$i CAA Statam, sastav no “ Macibu un eksaminé$anas* un “Aviacijas
personala sertifikacijas™ nodalam ar noteiktu daudzumu darbinieku attiecigos amatos.

5. PEL dala ieklaujas CAA parvaldibas sisttma un sadarbojas ar citam CAA
strukturvienibam.

6. PEL dalas darbu organize un vada dalas vaditajs, kas ir tiesi paklauts CAA direktoram.
PEL dalas vaditajs:

6.1. organizeé un nodroSina aviaciju regul€joso starptautisko un nacionalo tiesibu aktu
izpildi PEL dalas pildamo funkciju ietvaros;

6.2. organiz€ un nodroSina atbilstoSas vadibas sistemas ievieSanu, kas ieklauj iekseja
audita un lidojumu drosibas risku vadibas procesus un proceduras, neatbilstibu atklasanu,
informacijas par neatbilstibam un korektivo darbibu Istenosanu. levie$ un uztur sistému, ar kuru
nosaka izmainas, kas ietekmé€ sp€ju veikt uzdevumus un izpildit pienakumus, kuri noteikti
Regula Nr. 2018/1139 un uz tas pamata pienemtajos delegétajos un istenoSanas aktos. ST
sisttma nodro8ina, ka dala var veikt nepiecieSamas darbibas, lai uzturétu parvaldibas sistémas
piemerotibu un efektivitati;

6.3 nosaka nepiecieS8amo darbinieku skaitu PEL dalas funkciju un uzdevumu izpildei;

6.4. nosaka nepiecie$anas apmacibas darbinieku kvalifikacijas uzturé$anai un celSanai;

6.5. nodrosina darbiniekus ar atbilsto$u darba vietu un nepiecie$amo aprikojumu;

6.6. ierosina nepiecie$amas izmainas un papildinajumus, kas izriet no 3a reglamenta
3.punkta minétajiem tiesibu aktiem un dokumentiem, kas attiecas uz PEL dalas darbibas
parvaldibas sistému, tas rokasgramatam un proceduram (LPM — Darbibas un procediru
Rokasgramata), ka ari uz CAA parvaldibas sisttmu kopuma, CAA rokasgramatam un
proceduram, kuras ir saistoSas visam CAA strukturvienibam, tajas savlaicigi atspogulojot visas
Regula Nr.2018/1139 un uz tas pamata pienemtajos delegétajos un isteno$anas aktos veiktas
izmainas, lai nodro$inatu to efektivu istenosanu.

6.7. informé CAA direktoru par izmainam, kas ietekmé dalas spéju veikt uzdevumus un
izpildit pienakumus, kuri noteikti Regula Nr. 2018/1139 un uz tas pamata pienemtajos
delegetajos un 1stenosanas aktos.

7. Nodalas darbu organizé un vada nodalas vaditajs, kas ir tiesi paklauts PEL dalas
vaditajam.

8. PEL dalas darbinieku izglitiba, kvalifikacija un darba pieredze atbilst CAA “Personala
vadibas politika un proceduiras”, PEL dalas “Darbibas un procediru rokasgramata” (turpmak —
LPM) un dalas darbinieka amata apraksta noteiktajam prasibam.

9. PEL dalas un nodalu vaditaji nodroSina PEL dalas un nodalu funkeciju kvalitativu
izpildi ka normalos apstaklos, ta arkartéjas situacijas laika, to darbibas nepartrauktu uzraudzibu,
regulari kontrol€jot katra paklauta darbinieka darba pienakumu izpildes kvalitati un noslodzi.
Veic PEL dalas un nodalu darbibas izverteéSanu, darbinieku darba izpildes novertésanu,
preventivi nodroS§ina darbinieku intere$u konflikta un korupcijas varbiitéjo iespgju ierobeZzosanu.

10. PEL dalas darbinieki, pildot to kompetence esos$as funkcijas un uzdevumus, ievéro
un piemero personu datu aizsardzibas, ka ari intereSu konflikta un pretkorupcijas noteiktas
prasibas.

II. PEL dalas funkcijas un uzdevumi

11. PEL dalas kompetence eso$as funkcijas izriet no $a reglamenta 3.punkta noteiktajiem
starptautiskajiem un nacionalajiem tiesibu aktiem.

12. PEL dalas kompetence ir:
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12.1. sertificét un uzraudzit gaisa kugu lidojuma apkalpes locek]us taja skaita, gaisa
kugu lidojumu apkalpes loceklu instruktorus un eksaminétajus;

12.2. sertificét un uzraudzit apstiprinatas macibu organizacijas (ATO);

12.3. sertificét un uzraudzit deklarétas macibu organizacijas (DTO);

12.4. sertificét un uzraudzit nacionalas macibu organizacijas (NMO);

12.5. sertificét un uzraudzit gaisa kugu lidojuma apkalpes loceklu anglu valodas zinasanu
testéSanas organizacijas;

12.6. sertificet un uzraudzit (FSTD);

12.7. sertificét un uzraudzit (FSTD) kvalifikacijas sertifikata turétajus;

12.8. apstiprinat un uzraudzits macibu kursu programmas gaisa kugu lidojuma apkalpes
loceklu apliecibas un kvalifikacijas atzimju iegusanai, pagarinasanai un atjauno$anai;

12.9. organizét un pienemt gaisa kugu lidojuma apkalpes loceklu apliecibas sanems$anai
nepiecieSamos teorétisko zinasanu eksamenus. Organizét un nodro$inat praktisko lidojumu un
kompetences parbauzu veiksanu.

13. Lai 1stenotu noteiktas funkcijas, PEL dalai ir $§adi uzdevumi:

13.1. izstradat normativo aktu projektus, darbibas procediras, veidlapas un citu
dokumentus, kas nepiecieSami, lai nodro$inatu $a reglamenta 12.punkta minéto funkciju izpildu,
atbilsto§i $a reglamenta 3.punkta minétajiem tiesibu aktiem un dokumentiem. Nodro$inat
ieviesto PEL dalas procediiru, veidlapu un citu dokumentu aktualizé$anu atbilstosi spéka esoso
tiesibu aktu prasibam;

13.2. nodrosinat informacijas apriti, kas saistita ar PEL dalas kompetencé esoSo
uzdevumu izpildi sertifikacijas un uzraudzibas joma, jo ipasi informacijas par iesp&jamajiem un
konstatétajiem parkapumiem, savlaicigu sagatavoSanu un sniegSanu EASA un citam instittcijam,
taja skaita, citu EASA dalibvalstu aviacijas kompetentajam iestadem un organizacijam. Ka arl
gatavot un savlaicigi sniegt informaciju ICAO par Latvijas Republikas civilo aviaciju regul&jo$o
tiesibu aktu prasibu at3kiribu no ICAQO standartiem;

13.3. nodro$inat dalibu ICAO/EASA un citas starptautisko organizaciju rikotajos
seminaros, sanaksmeés, darba grupas, So institiciju dokumentu un prasibu izstrades inici€$ana un
izstrade, izvertéSana un atzinumu sniegsana;

13.4. organizét un piedalities instruktoru atsvaidzinaSanas macibu kursa (seminara)
instruktora kvalifikacijas atzimes pagarinasanai vai atjauno$anai;

13.5. organizét un piedalities eksaminétaju standartizacijas seminara eksaminétaja
kvalifikacijas atzimes sanem$anai, pagarinasanai vai atjauno$anai;

13.6. nodroSinat maksajumu pienemSanu par PEL dalas sniegtiem pakalpojumiem
klientiem. Sagatavot maksajumu rékinus, pienemt veikto pakalpojumu rekinu apmaksai
elektroniskas maksajumu kartes, izmantojot POS terminali. Maksajumu rékinus un maksajumu
kvitis iesniegt gramatvediba;

13.7. izskatit iesniegumus sertificé$anai un sidzibas par gaisa kugu lidojumu apkalpes
loceklu, taja skaita instruktoru un eksamineétaju, ka ari par sertificéto macibu organizaciju un
(FSTD) kvalifikacijas sertifikata turétaju darbibu.

13.8. iniciét un izskatit administrativo parkapumu lietas PEL dalas kompetencé eso$ajos
jautajumos;

13.9. piedalities aviacijas nelaimes gadijumu un incidentu izmeklé8ana un to nover$anas
pasakumu izstrade;

13.10. izvertet nepiecieSamibu un piemerot atbrivojumus gaisa kugu lidojumu apkalpes
loceklu apliecibu sanemsSanas pretendentiem un turétajiem, sertificétam macibu organizacijam,
(FSTD) kvalifikacijas sertifikata turétajiem no Eiropas Savienibas tiesibu aktu prasibam, saskana
ar regulas Nr.2018/1139 71.panta nosacijumiem.

14. PEL dalas Macibu un eksaminé$anas nodalai, papildus $a reglamenta 13.punkta
minétajiem uzdevumiem, ir §adi uzdevumi:

14.1. pienemt un izskatit apstiprinatas macibu organizacijas (ATO), deklarétas macibu
organizacijas (DTO) un nacionalas macibu organizacijas (NMO) pieteikumus/deklaracijas un
tam pievienotos dokumentus, macibu organizacijas sertificéanai;
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14.2. sniegt informaciju un konsultacijas (telefoniski, elektroniski, klatien€) macibu
organizaciju un (FSTD) kvalifikacijas sertifikata pretendentiem par sertific€Sanas procesiem,
nepiecieSamajiem dokumentiem, reguléjoSajiem tiesibu aktiem un citu saistito informaciju.
Nepiecie§amibas gadijuma organizéet pirmssertifikacijas sanaksmes;

14.3. izvertét un, ja 3a reglamenta 3.punkta minétie tiesibu akti to paredz, apstiprinat
macibu organizaciju iesniegtas rokasgramatas, macibu kursu programmas un citus saistoSos
dokumentus;

14.4. nodroSinat (FSTD) pirmreiz€jo noverté$anu un apstiprinasanu, ka arl nodroSinat
apstiprinatu (FSTD) ikgad€jo novertésanu;

14.5. nodrodinat (FSTD) kvalifikacijas sertifikata turétaja pirmreiz€jo un ikgadgjo
atbilstibas noveértesanu;

14.6. izstradat sertificetas (deklarétas) macibu organizacijas, apstiprinato (FSTD) un $o
iekartu kvalifikacijas sertifikata turétaja uzraudzibas programmu, kas ietver sistematiskus,
planotus un neplanotus auditus un inspekcijas, to dokumentaciju un darbibas procediiru
parbaudes;

14.7. uzturet un regulari atjaunot publiski pieejamo informaciju par sertificétam macibu
organizacijam, apstiprinatam macibu kursa programmam, apstiprinatam (FSTD) un to
kvalifikacijas sertifikatu turetajiem. Uzturéet aktualu sertificéto eksaminétaju sarakstu;

14.8. organizét un nodro$inat teorétisko zinasanu parbaudi (eksamenus) gaisa kugu
lidojuma apkalpes loceklu apliecibu, kvalifikacijas atzimju, sertifikatu u.c. dokumentu izdosanai,
izmantojot jaunako spéka eso$o Eiropas Centralizéto eksamenu jautajumu datu bazes (ECQB)
versiju. Pienemt teorétisko zinasanu eksamenus un apstiprinat eksamenu rezultatus;

14.9. nodroSinat praktisko lidojumu un kompetences parbauzu veik$anu gaisa kugu
lidojuma apkalpes loceklu apliecibu, kvalifikacijas atzimju, instruktoru un eksaminétaju
sertifikatu sanemsanai, deriguma termina pagarinasanai vai atjauno$anai. Veikt $adas parbaudes
un parakstit parbauzu dokumentus.

15. PEL dalas Aviacijas personala sertifikacijas nodalai, papildus $a reglamenta
13.punkta minétajiem uzdevumiem, ir §adi uzdevumi:

15.1. pienemt un izskatit gaisa kugu lidojumu apkalpes loceklu pieteikumus un tam
pievienotos dokumentus apliecibas, sertifikata un attiecigu kvalifikacijas atzimju sanemsanai,
pagarinaSanai un atjauno$anai. Informet pieteicju, ja ir nepiecie$ama papildu informacija vai
dokumenti;

15.2. sniegt informaciju un konsultacijas (telefoniski, elektroniski, klatien€) gaisa kugu
lidojumu apkalpes loceklu apliecibu sanemsanas pretendentiem un turétajiem par apliecibas
sanems$anas, uzturé$anas, pagarinasanas vai atjaunos$anas jautajumiem,

15.3. sagatavot gaisa kugu lidojumu apkalpes loceklu apliecibas un sertifikatus,
nodroSinat to parakstiSanu un izsnieg$anu (klatiene vai nosutot to pa pastu/kurjeru) personai;

15.4. izskatit jautajumus, kas saistiti ar gaisa kugu lidojumu apkalpes locekla
kompetentas iestades mainu. Pieprasit Verifikacijas formu no citas ICAO/EASA dalibvalsts
kompetentas iestades, ja gaisa kugu lidojumu apkalpes loceklis vélas sanemt Latvijas gaisa kugu
lidojumu apkalpes locekla apliecibu. Sagatavot S$adu Verifikacijas formu par Latvija
sertificétiem gaisa kugu lidojumu apkalpes locekliem, ja to pieprasa citas ICAO/EASA
dalibvalsts kompetenta iestade vai gaisa kuga lidojumu apkalpes loceklis;

15.5. nodrosinat treSo valstu izsniegto gaisa kugu lidojumu apkalpes loceklu apliecibu
atzi§anu;

15.6. nodrosinat radiotelefona sakaros lietojamas valodas zinaSanu limena parbaudi un
attiecigu datu ierakstus gaisa kugu lidojumu apkalpes loceklu apliecibas, tai skaita pagarinat un
atjaunot valodas zinasanu deriguma terminus;

15.7. parbaudit gaisa kugu lidojumu apkalpes loceklu iesniegtos dokumentus, saistoSus
apliecibai, sertifikatam vai kvalifikacijas atzimei, eksaminétaju iesniegtos dokumentus
(zinojumus) par gaisa kugu lidojumu apkalpes loceklim veiktajam parbaudem attiecigas
apliecibas, sertifikata vai kvalifikacijas atzimes iegu$anai, uzturéSanai, pagarina$anai vai
atjaunoSanai. Neatbilstibas konstatéSanas gadijuma, sagatavot neatbilstibas zinojumu, kuru
nosiita peéc piekritibas parbaudamajam gaisa kugu lidojumu apkalpes loceklim un
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eksaminétajam, paskaidrojumu snieg$anai, un tas EASA dalibvalsts kompetentai iestadei, kura
cksamineétaju ir sertific€jusi;

15.8. veidot, uzturét un pilnveidot gaisa kugu lidojuma apkalpes loceklu apliecibu un
kvalifikacijas atzimju datu registrus (taja skaita EMPIC sistémas FCL moduli un Elektronisko
apliecibu ievieSanu), gatavot gada atskaites par darba apjomu un analizét datus par gaisa kugu
lidojumu apkalpes locekliem izsniegtam un atteiktam apliecibam un sertifikatiem, apkopot datus
par apliecibu un kvalifikacijas atzimju, sertifikatu un noziméjumu turétaju skaitu;

15.9. nodrosinat pretendentu un sertificéto gaisa kugu lidojumu apkalpes loceklu
apliecibu un kvalifikacijas atzimju izmanto$anas, uzturéSanas, pagarinasanas un atjauno3anas
uzraudzibu, parbaudot sanemto informaciju par veiktajiem lidojumiem, parbaudot pilotu
lidojumu gramatina veiktos ierakstus, salidzinot tos ar citu gaisa kugu lidojumu apkalpes locekla
pilotu lidojumu gramatina esoSajiem ieraksties, gaisa kuga lidojumu registracijas Zzurnaliem,
lidojumu apmacibas uzdevumu lapam u.c. saistitajiem dokumentiem. Nepieciesamibas gadijuma
pieprasit informaciju no saisto§am personam un organizacijam, ka arl no citu valstu civilas
aviacijas kompetentam iestadem. Neatbilstibas konstatéSanas gadijuma, sastadit personai
neatbilstibas zinojumu, veikt izmekléSanu un nepiecieSamibas gadijuma ierosinat pret personu
administrativo lietu par veikto parkapumu;

15.10. sadarbiba ar Macibu un eksaminéSanas nodalu, pienemt un izskatit gaisa kugu
lidojuma apkalpes loceklu anglu valodas zinasanu testéSanas organizacijas sertificé§anas
pieteikumu un tam pievienotos dokumentus. Izvertét to atbilstibu regulas Nr.1178/2011 un
ICAO / EASA noteiktajam atbilstibas prasibam. Nodrosinat sertificétas organizacijas uzraudzibu,
veicot auditus / dokumentu parbaudes un citas darbibas atbilstibas novertéianai.

L11. PEL dalas sadarbiba ar citam CAA struktiirvienibam, Latvijas Republikas
valsts institiicijam un arvalstu institicijam

16. PEL dala, savas kompetences joma, sniedz nepiecieSamo informaciju citam CAA
strukturvienibam to kompetencé eso$o léemumu pienemsanai. Savas kompetences ietvara, PEL
dala piedalas un sniedz atbalstu citu CAA struktirvienibu organizétas sanaksmeés, pasakumos,
taja skaita iekséjo un ar¢jo auditu sagatavosanas posmos un norises gaita, neatbilstibu izdo$anas
un neatbilstibu noversanas pasakumu izpildes kontrolé.

17. PEL dala, savas kompetences ietvara, sadarbojas ar citam Latvijas Republikas valsts
institucijam un organizacijam, aviacijas nozares juridiskam un fiziskam personam, apmainoties
ar nepiecieSsamo informaciju, sniedzot konsultacijas gaisa kugu lidojumu apkalpes loceklu
sagatavoSanas, kvalifikacijas uzturéSanas un uzraudzibas jautajumos, ka arf macibu organizaciju
un (FSTD) sertificeSanas, to darbibas un uzraudzibas jautajumos.

18. PEL dala, savas kompetences ietvara, sadarbojas ar ICAO un EASA institlicijam, citu
valstu civilas aviacijas kompetentajam iestadém un organizacijam, veicamo funkciju un
uzdevumu ietvara, saskana ar Normativajos tiesibu aktos noteiktajam prasibam, ka arl nodro$ina
svarigas un steidzamas informacijas apriti un atbilsto$u neatlieckamu pasakumu veik3anu.

IV. Nosléguma jautajums

19. Atzit par speku zaudéjusu PEL dalas 2016.gada 15.aprila darbibas reglamentu.

Aviacijas personala

sertificeSanas dalas vaditajs G. Prekelis







